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Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Cziowiek najlepsza inwestycja

Szczecin, dnia 02 stycznia 2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z obowigzujacymi u Zamawiajacego ,,Zasadami realizacji zamowien wytaczonych z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych”, Aktywa Plus Emilia Kowalska (zwana dalej
Zamawiajacym) w zwigzku z realizacjg projektu ,,Oérodki Wsparcia Ekonomii Spotecznej”
wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zaprasza do ztozenia ofert na przygotowanie
i realizacje doradztwa i ustug specjalistycznych dla uczestnikdw projektu w latach 2013-2015
(66171000-9 - doradztwo finansowe, 79111000-5 - ustugi w zakresie doradztwa prawnego, 79140000-
7 - doradztwo prawne i ustugi informacyjne, 79211000-6 - ustugi ksiegowe, 79342000-3 - ustugi
marketingowe, 85312320-8 - ustugi doradztwa) zgodnie z ponizsza specyfikacja:

1. Opis przedmiotu zamodwienia.
Przedmiot zamdwienia obejmuje:

a) doradztwo dla oséb fizycznych oraz doradztwo i ustugi specjalistyczne dla PES i instytucji rynku
pracy, instytucji pomocy i integracji spotecznej, jednostek samorzadu terytorialnego m.in. z zakresu:
- zaktadania i funkcjonowania podmiotéw ekonomii spotecznej (doradztwo dla osdb fizycznych),
- doradztwo w zakresie funkcjonowania PES oraz doradztwo biznesowe w zakresie pozyskiwania
przez PES zewnetrznych zrodet finansowania, w szczegolnosci w postaci preferencyjnych
pozyczek na rozwdj udzielanych w ramach Dz 1.4 POKL,
- ustugi prawne, marketingowe, ksiegowe, animacja partnerstw.

Doradztwo i ustugi specjalistyczne dla.
* podmiotow ekonomii spotecznej (PES) - $rednio po 5h/1 osobe doradztwa z podmiotu;
tacznie 695 o0sob.

* 0s0b fizycznych zainteresowanych | - $rednio po 6h /doradztwa na 1 osobe -
zaktadaniem, prowadzeniem i pracq w PES ' zakladajacq stowarzyszenie, fundacje lub inny
PES; tacznie 120 osdb;

- $rednio po 20 h/ doradztwa na 1 osobe -
zaktadajacq spotdzielnie socjalng; tacznie 45
0s0b.

* przedstawicieli PES, pracownikéw
instytucji rynku pracy, instytucji pomocy i = - Srednio po 14h/ustug na 1 podmiot; tacznie 190

integracji spotecznej, jednostek samorzadu = podmiotéw.
terytorialnego

b) przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie (materialy doradcze, ustugi np. marketingowe
w postaci ulotek, plakatéw, wizytdwek, banera) oraz realizacja doradztwa/ustugi (w tym wypetnienie
karty wykonanego doradztwa/ ustugi z zaleceniami dalszego postepowania) wg powyzszych
zakresdw tematycznych. Wybdr konkretnych zakreséw tematycznych doradztwa/ ustug w danym
roku funkcjonowania OWES uzalezniony jest od zapisbw w projekcie oraz diagnozy potrzeb
potencjalnych klientéw Osrodka.

¢) miejsca doradztwa/ ustug: Lokalne Osrodki Wsparcia ES lub inne dogodne dla klientow OWES - na
terenie pétnocno-zachodniej czesci wojewddztwa zachodniopomorskiego.

www.aktywheowes.pl
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d) Zamawiajacy zapewnia pomieszczenia doradcze, do $wiadczenia ustug wraz z wyposazeniem, druk
materiatow doradczych przygotowanych przez Wykonawce/Oferenta.
e) Termin realizacji doradztwa i ustug: luty 2013 — grudzien 2014

Pomieszczenia w ktdrych przebywac beda uczestnicy doradztwa (ustug) znajdujg sie w budynkach,
ktérych stan techniczny nie zagraza ich zyciu lub zdrowiu. Ponadto posiadajg bezposredni dostep dla
0s6b niepetnosprawnych lub wychowujacych dzieci np. poprzez podjazdy lub winde. W budynku
znajduje sie dostep do internetu (z zastrzezeniem miejsc wskazanych przez uczestnikdw
doradztwa/ustug bedacych np. siedzibg PES).

Ogélny przedmiot zamoéwienia podlegat bedzie podziatowi - okoto 50% doradztwa i ustug w 2013 r.
i okoto 50% w 2014r. Doradztwo i ustugi przewidziane zostaty do realizacji w ciggu wszystkich dni
tygodnia. Pierwsze doradztwo/ustugi przewidziane jest na przetomie stycznia i lutego 2013r.

2. Informacja o mozliwosci sktadania oferty wariantowej, wadium i cenie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych na wyzej wymienione doradztwo
/ustugi i podpisanie uméw o wspodtpracy z kilkoma oferentami. Kazdy Oferent moze ztozy¢ oferte na
przeprowadzenie jednego lub wszystkich tematéw doradztwa i ustug (na dowolng kombinacje).

Nie przewiduje sie przy sktadaniu oferty - wnoszenia wadium.

Cene nalezy podac w postaci: ceny jednostkowej brutto (za 1 godzine doradztwa / ustug) z rozbiciem
na poszczegoing tematyke/zakres doradztwa i ustug. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zadania, w tym koszty ZUS po stronie pracodawcy.

3. Termin wykonania zamodwienia.

Zamawiajacy ustala okres wykonania zaméwienia:

- doradztwa i ustug: luty 2013 — grudzien 2014

Ostateczne terminy zostang uzgodnione z wybranym/i Oferentami po podpisaniu umowy.

Ostateczna ilos¢ doradztwa i ustug moze ulec zmianie, o czym wybrany/ni Oferent/ci zostang
poinformowani w momencie powziecia takiej informacji przez Zamawiajacego (tj. najpdzniej 3 dni po
uzyskaniu ww informacji).

4. Opis warunkdw sktadania ofert oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkoéw.
1) Do ztozenia oferty zgodnie z zapytaniem mogq przystapi¢ wylacznie ci Wykonawcy, ktorzy
przygotowani sg do przyjecia zlecenia na Swiadczenie ww. ustug z zastrzezeniem podpunktu 2 i 3), tj.
Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:
a) Posiada minimum wyksztatcenie wyzsze (dot. 0séb fizycznych lub o0séb fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza).
b) Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania.
c) Dysponuje doswiadczeniem w pracy/w prowadzeniu doradztwa /ustug we wskazanej
tematyce:
-z grupami inicjatywnymi spétdzielni socjalnych lub ze spétdzielniami socjalnymi lub
- grupami inicjatywnymi zaktadajacymi podmioty ekonomii spotecznej lub z podmiotami
ekonomii spotecznej
- trenera i/lub doradcy w tematach tozsamych do przedmiotu zamdwienia,
- w Swiadczeniu ustug dla PES, IRP, JST.
d) Jest osobg fizyczng lub osobg fizyczng prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza, pod warunkiem,
ze osobiscie bedzie prowadzi¢ doradztwo / $wiadczy¢ ustugi specjalistyczne lub jako firma posiada
odpowiednie zasoby i doswiadczenie (w ciggu ostatnich 2 lat) w prowadzeniu doradztwa
/wykonywaniu ustug ze wskazanego powyzej zakresu.

www.aktywheowes.pl

arc/,
’$59 9
& é:fé) O$RODEK POMOCY SPOLECINEJ y Polskic
g % Lde P rthe Zy ﬂ\ w Gryficach 0
= 3 | ) 5] ra— ) a YZY: Powiatowy Urzad Pracy ) P E £k e
"6 b;‘. A]\tyl‘:l i?il;l - A w Kamieniu Pomorskim Q‘ i
.’éma\oo — ; E. et Sucrecinic

OWES Szczecin: ul. Cukrowa 8 (budynek Uniwersytetu Szczecinskiego), pok. 409, tel: 91 444 31 63, fax: 91 444 34 06, e-mail: kontakt@aktywneowes.pl



KAPITAL LUDZKI “ i S wan o [~

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY Yoow

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Cziowiek najlepsza inwestycja

2) Do ziozenia oferty nie mogq przystapi¢ Wykonawcy powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo z zastrzezeniem podsekcji 3.1.3.1 pkt. 12 lit. b "Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkdw w ramach POKL". Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi  w imieniu  Beneficjenta czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spdtce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

¢. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca dotacza do oferty oSwiadczenie o braku ww. powigzan.

3) Do zlozenia oferty mogq przystapi¢ Wykonawcy, w stosunku do ktérych nie zachodzg podstawy do
wykluczenia z powodu niespetniania warunkdéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw okreslonych w zapytaniu na podstawie ztozonych
ofert i zapiséw w nich zawartych zgodnie ze stawianymi wymaganiami.

Prawidlowo zlozone oferty zostang ocenione zgodnie z ,Kryteriami oceny ofert”, zawartymi w punkcie
5 niniejszego zapytania.

5. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wg nastepujacych kryteriéw:

a) cena, znaczenie 30 %;

b) doswiadczenie oferenta z zakresu sktadanej oferty i jako$¢ $wiadczenia ww. ustug w tym

dotychczasowa wspotpraca z Zamawiajacym, znaczenie 70 %.

Kryterium b):

- za brak doswiadczenia w zakresie zamdwienia - 0 punktéw

- za doswiadczenie do 100h przeprowadzonego doradztwa/ ustug, szkolen lub realizacji ustug
o réwnowartosci 10 tys. zt zgodnie z zakresem tematycznym z pkt 1.a) - 5 punktdéw

- za dosSwiadczenie do 300h przeprowadzonego doradztwa/ ustug, szkolen lub realizacji ustug
o réwnowartosci 30 tys. zt zgodnie z zakresem tematycznym z pkt 1.a) - 10 punktéw

- za doswiadczenie powyzej 300h przeprowadzonego doradztwa/ ustug, szkolen lub realizacji ustug
o réwnowartosci powyzej 30 tys. zt zgodnie z zakresem tematycznym z pkt 1.a) - 20 punktéw

2. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub z kilkoma Wykonawcami, ktérych oferty
zostaly ocenione najwyzej, w szczegdlnosci jesli oferty przekroczg kwoty, ktére Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia lub zaproponowane ceny w razacy sposob
odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza cene zakontraktowang
w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje.

3. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte
ostateczng w terminie 3 dni od dnia zakonczenia negocjacji. Zamawiajacy do chwili podpisania
umowy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego
prowadzenia bez podawania przyczyn.

4. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszczajg
mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy odrzucg oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego

b) zostanie ztozona po terminie skfadania ofert

www.aktywheowes.pl
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c) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentdw lub oswiadczen.

6. Miejsce i termin skiadania ofert:

Oferty w postaci co najmniej:

a) oferty cenowej - zatacznik nr 1,

b) oéwiadczen - zatacznik nr 2,

nalezy sktada¢ w biurze Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Szczecinie, przy ulicy Cukrowej 8,
pok. 409, faxem na nr 091 444 34 06 lub drogq elektroniczng na adres: kontakt@aktywneowes.pl do
dnia 18 stycznia 2013 r. do godz. 10.00. Zamawiajacy informuje, iz ocenie podlega¢ beda tylko te
propozycje w/w ustug, ktére wplyng do Zamawiajagcego w okresie od dnia wszczecia niniejszego
zapytania ofertowego do dnia, w ktérym uptynie termin skfadania propozyciji.

7. Termin zwiazania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni liczac od dnia w ktérym uptynat termin ich sktadania.

8. Oferent/nci, ktdrych propozycje realizacji szkolen, doradztwa/ ustug ocenione zostang jako
najkorzystniejsze, zobowigzani zostang do podpisania z Zamawiajacym umowy.

9. Wykonawca zgadza sie na udostepnienie dokumentacji zwigzanej z zamdéwieniem uprawnionym
instytucjom zewnetrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub jego kontroli finansowej oraz
zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z w/w zamdwieniem do 31.12.2020r.

10. Do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajacego upowazniona jest Pani Emilia Kowalska, tel.
508 675 975 lub e-mail: kontakt@aktywneowes.pl

Szczecin, dnia: 02 stycznia 2013 r.
Aktywa Plus
Emilia Kowalska
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Zalacznik nr 1
Szczecin, dnia ...coeeeeeeee e

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe o udzielenie zamoéwienia na przygotowanie i realizacje doradztwa i ustug
specjalistycznych dla uczestnikdw projektu Osrodki Wsparcia Ekonomii Spotecznej w latach 2013-2015,
wspdifinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Nazwa Wykonawcy:

Adres:

Tel./fax:

PESEL:

NIP:

NAZWA BANKU:

NR KONTA BANKOWEGO:

Dla (dane Zamawiajacego):
Aktywa Plus Emilia Kowalska
ul. Bol. Smiatego 39/2 w Szczecinie

Ja, nizej podpisany (imie i nazwisko):

oSwiadczam, ze zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia .............
1. Oferuje (w miejscach gdzie nie dotyczy, prosze wpisac "nie dotyczy" lub "-"):

Tematyka doradztwa / ustug z zakresu: Cena brutto za godzine
doradztwa / ustug (pakiet
ustug)

zakfadania i funkcjonowania podmiotéw ekonomii spotecznej (doradztwo dla
0s6b fizycznych)

doradztwo w zakresie funkcjonowania PES oraz doradztwo biznesowe w zakresie
pozyskiwania przez PES zewnetrznych zrédet finansowania, w szczegdlnosci w
postaci preferencyjnych pozyczek na rozwéj udzielanych w ramach Dz 1.4 POKL
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ustugi prawne, marketingowe (w tym przygotowanie jednego z
zaproponowanych pakietéw ustug: 250 ulotek A4 (lub dwustronna A5)
kolorowe; 50 plakatow A3 kolorowe; 1 baner - 1m/2m kolor; 1 roll-baner - tylko
malowanie kolorowe; 250 wizytdwek rozmiar standardowy kolorowe), ksiegowe,
animacja partnerstw

Oferowana wartos¢ 1 godziny doradztwa/ ustugi / pakiet ustug wskazanego powyzej wynosi:

..................... z

SIOWNIE: ..eoeeeee e

1. Akceptuje termin realizacji zamdwienia.

2. Potwierdzam przyjecie warunkow ptatnosci (tj. po wykonanym doradztwie / ustugach).

3. Zapoznatem/tam sie z przedmiotem zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

4. W przypadku wyboru oferty zobowigzuje sie do podpisania uméw w terminie i miejscu wskazanym przez

Zamawiajgcego.
5. Uwazam sie za zwigzanego niniejsza oferta przez okres 14 dni.

Szczecin, dnia
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Zalacznik nr 2

Szczecin, dniad .....ooveeeicieeeeeeeee,

Oswiadczenie osoby ubiegajacej sie o uzyskanie zamdéwienia

w ramach zapytania ofertowego z dnia ..........ccccceveeeennn obejmujacego wylonienie doradcy/céw / ustugodawcow
w ramach projektu pn. ,Osrodki Wsparcia Ekonomii Spofecznej” wspoifinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
VIIL.

Oswiadczam, iz dla ztozonej oferty nie wystepuja powigzania kapitatowe lub osobowe miedzy Zamawiajgcym
Aktywa Plus Emilia Kowalska z siedzibg Szczecinie lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:

a) Uczestniczeniu w spdice, jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowes;

b) Posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Oswiadczam, iz nie zachodzg w stosunku do mnie podstawy do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow,
0 ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
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OWES Szczecin: ul. Cukrowa 8 (budynek Uniwersytetu Szczecinskiego), pok. 409, tel: 91 444 31 63, fax: 91 444 34 06, e-mail: kontakt@aktywneowes.pl



